	
Администрация
 муниципального округа город Шахунья
Нижегородской области

П О С Т А Н О В Л Е Н И Е





от ________________								           № ______


Об утверждении Административного регламента по предоставлению на территории муниципального округа город Шахунья Нижегородской области муниципальной услуги «Предоставление информации о порядке проведения государственной итоговой аттестации обучающихся, освоивших образовательные программы основного общего и среднего общего образования, в том числе в форме единого государственного экзамена, а также информации из базы 
данных Нижегородской области об участниках и результатах единого государственного экзамена»


В целях реализации мероприятий по разработке и утверждению административных регламентов предоставления муниципальных услуг, в соответствии с Федеральными законами от 20.03.2025 № 33-ФЗ «Об общих принципах организации местного самоуправления в единой системе публичной власти», от 27.07.2010 № 210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг», постановлением Правительства Нижегородской области от 11.07.2023 № 623 «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг в Нижегородской области», администрация муниципального округа город Шахунья постановляет:
1. Утвердить прилагаемый Административный регламент по предоставлению на территории муниципального округа город Шахунья Нижегородской области муниципальной услуги «Предоставление информации о порядке проведения государственной итоговой аттестации обучающихся, освоивших образовательные программы основного общего и среднего общего образования, в том числе в форме единого государственного экзамена, а также информации из базы данных Нижегородской области об участниках и результатах единого государственного экзамена».
2. Настоящее постановление вступает в силу со дня официального опубликования посредством размещения настоящего постановления в газете «Знамя труда», сетевом издании газеты «Знамя труда».
3. Управлению организационной работы департамента экономического развития администрации муниципального округа город Шахунья обеспечить размещение настоящего постановления в газете «Знамя труда», сетевом издании газеты «Знамя труда» и на официальном сайте администрации муниципального округа город Шахунья Нижегородской области.
4. Со дня вступления в силу настоящего постановления признать утратившим силу постановление администрации городского округа город Шахунья Нижегородской области: 
- от 30.08.2021 № 963 «Об утверждении Административного регламента по предоставлению на территории городского округа город Шахунья Нижегородской области муниципальной услуги «Предоставление информации о порядке проведения государственной итоговой аттестации обучающихся, освоивших образовательные программы основного общего и среднего общего образования, в том числе в форме единого государственного экзамена, а также информации из базы данных Нижегородской области об участниках и результатах единого государственного экзамена».
5.	Контроль за исполнением настоящего постановления возложить на первого заместителя главы администрации муниципального округа город Шахунья Нижегородской области Серова А.Д.



Глава местного самоуправления
муниципального округа город Шахунья					       А.И. Пугачёв


Утвержден
постановлением администрации муниципального округа город Шахунья Нижегородской области
от ___________ № ______


Административный регламент
по предоставлению на территории муниципального округа город Шахунья Нижегородской области муниципальной услуги «Предоставление информации о порядке проведения государственной итоговой аттестации обучающихся, освоивших образовательные программы основного общего и среднего общего образования, в том числе в форме единого государственного экзамена, а также информации из базы данных Нижегородской области об участниках и результатах единого государственного экзамена»


I. Общие положения
1.1. Настоящий Административный регламент устанавливает порядок и стандарт предоставления муниципальной услуги «Предоставление информации о порядке проведения государственной итоговой аттестации обучающихся, освоивших образовательные программы основного общего и среднего общего образования, в том числе в форме единого государственного экзамена, а также информации из базы данных Нижегородской области об участниках и результатах единого государственного экзамена» (далее – Услуга).
1.2. Услуга предоставляется обучающимся IX и XI (XII) классов муниципальных образовательных организаций, в том числе иностранным гражданам, лицам без гражданства, беженцам, вынужденным переселенцам, освоившим основные общеобразовательные программы основного общего и среднего общего образования и допущенным в текущем году к государственной итоговой аттестации, и их родителям (законным представителям), а также выпускникам прошлых лет и обучающимся СПО (далее – заявители), указанным в таблице 1 приложения № 2 к настоящему Административному регламенту.
1.3. Информация о порядке предоставления Услуги размещается в федеральной государственной информационной системе «Единый портал государственных и муниципальных услуг (функций)» (далее - ЕПГУ), на официальном сайте «Интернет-портал государственных и муниципальных услуг Нижегородской области: http://gu.nnov.ru (далее - РПГУ) и на официальном сайте органа местного самоуправления https://shahadm.nobl.ru/.

II. Стандарт предоставления Услуги
2.1. Наименование Услуги
Предоставление информации о порядке проведения государственной итоговой аттестации обучающихся, освоивших образовательные программы основного общего и среднего общего образования, в том числе в форме единого государственного экзамена, а также информации из базы данных Нижегородской области об участниках и результатах единого государственного экзамена.
2.2. Наименование органа, предоставляющего Услугу
Услуга предоставляется администрацией муниципального округа город Шахунья Нижегородской области в лице Управления образования администрации муниципального округа город Шахунья (далее – Администрация), уполномоченного на выполнение административных процедур по приему документов в целях предоставления Услуги и по выдаче результата предоставления Услуги.
2.3. Результаты предоставления Услуги
2.3.1. При обращении заявителя о предоставлении информации о порядке проведения государственной итоговой аттестации обучающихся, освоивших образовательные программы основного общего и среднего общего образования, в том числе в форме единого государственного экзамена, а также информации из базы данных Нижегородской области об участниках и результатах единого государственного экзамена результатом предоставления Услуги является информирование:
а) 	о порядке проведения государственной итоговой аттестации обучающихся;
б) 	об организации досрочных экзаменов для выпускников IX, XI (XII) классов;
в) 	об организации и проведении государственной итоговой аттестации для обучающихся IX и XI (XII) классов с ограниченными возможностями здоровья;
г) 	об организации повторного проведения экзаменов для выпускников, получивших на государственной итоговой аттестации неудовлетворительные отметки, и экзаменов для обучающихся, заболевших в период проведения государственной итоговой аттестации;
д) 	о расписании государственной итоговой аттестации;
ж) 	о месте и графике приема заявлений на участие в государственной итоговой аттестации;
з) 	о порядке и сроках подачи апелляций;
и) 	о порядке и сроках работы конфликтной комиссии;
к) 	об организации процедуры награждения золотыми медалями "За особые успехи в учении";
л) 	о выдаче выпускникам IX классов аттестата об основном общем образовании, выпускникам XI (XII) классов - аттестата о среднем общем образовании.
В случае необходимости заявителю готовится письменное уведомление в произвольной форме на бланке Администрации о порядке проведения государственной итоговой аттестации обучающихся, освоивших образовательные программы основного общего и среднего общего образования, в том числе в форме единого государственного экзамена, а также информации из базы данных Нижегородской области об участниках и результатах единого государственного экзамена. 
2.3.2. При обращении заявителя об исправлении допущенных опечаток и ошибок в выданных в результате предоставления муниципальной услуги документах результатами предоставления Услуги являются:
2.3.2.1. Результатом административной процедуры является исправление допущенных опечаток и ошибок в выданных в результате предоставления муниципальной услуги документах либо направление в адрес заявителя ответа с информацией об отсутствии опечаток и ошибок в выданных в результате предоставления муниципальной услуги документах.
	2.4. Результаты предоставления Услуги могут быть получены в администрации, в личном кабинете на ЕПГУ, путем направления на адрес электронной почты заявителя.
	2.5. Срок предоставления Услуги
	Максимальный срок предоставления муниципальной услуги не должен превышать 3 календарных дней с момента регистрации заявления и документов, необходимых для предоставления Услуги. 
	Документы выдаются (направляются) заявителю в течение одного рабочего дня, следующего за днем подписания и регистрации документов (дополнительно указать в каком количестве).
2.6. Размер платы, взимаемой с заявителя при предоставлении Услуги, и способы ее взимания
Взимание государственной пошлины или иной платы за предоставление Услуги законодательством Российской Федерации не предусмотрено.
2.7. Максимальный срок ожидания в очереди при подаче заявителем запроса и при получении результата о предоставлении Услуги
Максимальный срок ожидания в очереди при подаче заявления, уведомления или получении результата Услуги при непосредственном обращении в Администрацию не должен превышать 30 минут. 
2.8. Срок регистрации запроса заявителя о предоставлении Услуги
Срок регистрации заявления и документов, необходимых для предоставления Услуги, в Администрации составляет 1 рабочий день с даты подачи заявления и документов, необходимых для предоставления Услуги, указанным способом.
2.9. Требования к помещениям, в которых предоставляется Услуга
Требования, которым должны соответствовать помещения, в которых предоставляется Услуга, в том числе зал ожидания, места для заполнения запросов о предоставлении Услуги, информационные стенды с образцами их заполнения и перечнем документов и (или) информации, необходимых для предоставления Услуги, а также требования к обеспечению доступности для инвалидов указанных объектов в соответствии с законодательством Российской Федерации о социальной защите инвалидов размещаются на официальном сайте администрации.
2.10. Показатели качества и доступности Услуги
Перечень показателей качества и доступности Услуги, в том числе о доступности электронных форм документов, необходимых для предоставления Услуги, возможности подачи запроса на получение Услуги и документов в электронной форме, своевременности предоставления Услуги (отсутствии нарушений сроков предоставления Услуги), предоставлении Услуги в соответствии с вариантом предоставления Услуги, доступности инструментов совершения в электронном виде платежей, необходимых для получения Услуги, удобстве информирования заявителя о ходе предоставления Услуги, а также получения результата предоставления Услуги размещается на официальном сайте Администрации.
2.11. Иные требования к предоставлению Услуги
Услуги, которые являются необходимыми и обязательными для предоставления Услуги, законодательством Российской Федерации не предусмотрены.
Информационная система, используемая для предоставления Услуги – единая система межведомственного электронного взаимодействия[footnoteRef:2]. [2:  Постановление Правительства Российской Федерации от 08.09.2010 № 697 «О единой системе межведомственного электронного взаимодействия».] 

Если несовершеннолетний заявитель в момент подачи запроса о предоставлении Услуги выразил желание получить результат Услуги лично, то законному представителю несовершеннолетнего, не являющемуся заявителем, предоставление результатов Услуги невозможно.
При получении результатов предоставления услуги в отношении несовершеннолетнего законным представителем несовершеннолетнего, являющимся заявителем, реализация права на получение результатов предоставления услуги в отношении несовершеннолетнего, оформленных в форме документа на бумажном носителе, может осуществляться законным представителем несовершеннолетнего, не являющимся заявителем. В этом случае заявитель, являющийся законным представителем несовершеннолетнего, в момент подачи заявления о предоставлении услуги указывает фамилию, имя, отчество (при наличии), сведения о документе, удостоверяющем личность другого законного представителя несовершеннолетнего, уполномоченного на получение результатов предоставления услуги в отношении несовершеннолетнего.
2.12. Исчерпывающий перечень документов, необходимых для предоставления Услуги
Сведения о приведении исчерпывающего перечня документов, необходимых в соответствии с законодательными и иными нормативными правовыми актами для предоставления Услуги, указаны в приложении 3 Административного регламента.
2.13. Исчерпывающий перечень оснований для отказа в приеме заявления и документов, необходимых для предоставления Услуги
Оснований для отказа заявителю в приеме документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, не имеется.
2.14. Исчерпывающий перечень оснований для приостановления предоставления Услуги или отказа в предоставлении Услуги
Основанием для приостановления предоставления Услуги законодательством Российской Федерации не предусмотрены.
2.15. Исчерпывающий перечень оснований для отказа в предоставлении Услуги 
Основания для отказа в предоставлении Услуги законодательством Российской Федерации не предусмотрены.

III. Состав, последовательность и сроки выполнения административных процедур
		3.1. Административные процедуры, осуществляемые при предоставлении Услуги:
1) прием заявления и документов и (или) информации, необходимых для предоставления Услуги;
2) межведомственное информационное взаимодействие;
3) перечень оснований для приостановления предоставления Услуги;
4) принятие решения о предоставлении (об отказе в предоставлении) Услуги; 
5) предоставление результата Услуги.
3.2. Профилирование заявителя
		3.2.1. Признаки заявителя определяются путем профилирования, осуществляемого в соответствии с приложением № 2 настоящего Административного регламента.
		3.2.2. При профилировании определяется категория заявителя, устанавливается результат Услуги, за предоставлением которого он обратился, а также признаки заявителя. 
Профилирование осуществляется посредством ЕПГУ, в Администрации.
3.2.3. По результатам получения ответов от заявителя на вопросы профилирования определяется полный перечень комбинаций значений признаков в соответствии с настоящим Административным регламентом.
		3.3. Прием заявления и документов и (или) информации, необходимых для предоставления Услуги.
	Представление заявителем документов и заявления осуществляется на ЕПГУ, в Администрации.
3.4. Исчерпывающий перечень документов, подлежащих представлению заявителем при подаче заявления в обязательном порядке, приведены в приложении № 3 настоящего Административного регламента. 
Запрещается требовать от заявителя:
- представления документов и информации или осуществления действий, представление или осуществление которых не предусмотрено нормативными правовыми актами, регулирующими отношения, возникающие в связи с предоставлением муниципальной услуги;
- представления документов и информации, которые находятся в распоряжении органов, предоставляющих муниципальную услугу, иных органов местного самоуправления, государственных органов и организаций, в соответствии с нормативными правовыми актами Российской Федерации, Нижегородской области, органов местного самоуправления муниципального округа город Шахунья Нижегородской области.
3.5. Исчерпывающий перечень документов, которые заявитель вправе представить по собственной инициативе, так как они подлежат представлению в рамках межведомственного информационного взаимодействия, действующим законодательством Российской Федерации не предусмотрен.
3.6. Межведомственное информационное взаимодействие
Для получения Услуги сведения могут быть запрошены из единого федерального информационного регистра, содержащего сведения о населении Российской Федерации, в порядке, предусмотренном постановлением Правительства Российской Федерации от 09.10.2021 №1723 «Об утверждении Правил предоставления сведений, содержащихся в едином информационном регистре, содержащем сведения о населении Российской Федерации, в том числе перечня указанных сведений и сроков их предоставления, и перечня обезличенных персональных данных, содержащихся в едином федеральном информационном регистре, содержащем сведения о населении Российской Федерации» в составе:
- сведения о гражданстве физического лица;
- идентификаторы сведений о документе, удостоверяющем личность гражданина Российской Федерации на территории Российской Федерации (в том числе в отношении документов, удостоверяющих личность гражданина Российской Федерации, признанных недействительными на территории Российской Федерации);
- идентификаторы сведений о регистрации граждан Российской Федерации по месту пребывания в пределах Российской Федерации;
- сведения о государственной регистрации рождения;
- сведения о семейном положении физического лица;
- сведения о государственной регистрации смерти.
3.7. Перечень оснований для отказа заявителю в приеме заявления и документов 
Оснований для отказа заявителю в приеме заявления и документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, не имеется.
	Услуга не предусматривает возможности приема заявления и документов, необходимых для предоставления Услуги, по выбору заявителя, независимо от его места жительства или места пребывания.
3.8. Перечень оснований для приостановления предоставления Услуги.
Основанием для приостановления предоставления Услуги является нарушение требований к оформлению заявления и предоставление документов не в полном объеме.
Заявителю в течение 3 рабочих дней со дня регистрации заявления направляется уведомление о необходимости устранения выявленных нарушений и (или) предоставления документов, которые отсутствуют.
В течение 3 рабочих дней со дня предоставления заявителем надлежащим образом оформленного заявления и в полном объеме прилагаемых к нему документов Администрация принимает решение о рассмотрении заявления и прилагаемых к нему документов.
3.9. Принятие решения об отказе в предоставлении Услуги
Основания для отказа в предоставлении Услуги законодательством Российской Федерации не предусмотрены. 
3.10. Предоставление результата Услуги
Результат предоставления Услуги может быть получен заявителем посредством почтового отправления, в личном кабинете на ЕПГУ, в Администрации, по электронной почте.
Предоставление результата Услуги осуществляется в срок, не превышающий трех рабочих дней со дня принятия решения о предоставлении Услуги.
Результат предоставления Услуги не может быть предоставлен по выбору заявителя независимо от его места жительства или места пребывания.
3.12. Услуга в упреждающем (проактивном) режиме не предоставляется.

IV. Способы информирования заявителя об изменении статуса рассмотрения запроса о предоставлении Услуги

	4.1. При оказании услуги для заявителя доступны следующие способы информирования об изменении статуса запроса о предоставлении Услуги: 
	а) при личном обращении в Администрацию; 
	б) посредством телефонной связи Администрации; 
	в) посредством электронной почты Администрации; 
	г) посредством личного кабинета через Интернет-портал Нижегородской области (в случае подачи запроса).


Приложение № 1
к Административному регламенту администрации муниципального округа город Шахунья Нижегородской области 
от _________________ № _______


Перечень
условных обозначений и сокращений

	1
	Административный регламент
	Административный регламент администрации муниципального округа город Шахунья Нижегородской области

	2
	Услуга
	Муниципальная услуга «Предоставление информации о порядке проведения государственной итоговой аттестации обучающихся, освоивших образовательные программы основного общего и среднего общего образования, в том числе в форме единого государственного экзамена, а также информации из базы данных Нижегородской области об участниках и результатах единого государственного экзамена»

	3
	ЕПГУ
	Федеральная государственная информационная система «Единый портал государственных и муниципальных услуг (функций)»

	4
	ИПГУ
	Официальный сайт «Интернет-портал государственных и муниципальных услуг Нижегородской области

	5
	Администрация
	Администрация муниципального округа город Шахунья Нижегородской области

	6
	СПО
	Среднее профессиональное образование





Приложение № 2
к Административному регламенту администрации муниципального округа город Шахунья Нижегородской области
от _________________ № _______

Перечень общих признаков заявителей, 
а также комбинации значений признаков
Таблица 1. Круг заявителей для предоставления Услуги
	ID номер
	Комбинация значений признаков

	 А. Предоставление информации о порядке проведения государственной итоговой аттестации обучающихся, освоивших образовательные программы основного общего и среднего общего образования, в том числе в форме единого государственного экзамена, а также информации из базы данных Нижегородской области об участниках и результатах единого государственного экзамена

	А01.
	Физическое лицо, обучающийся IX классов муниципальных образовательных организаций, освоившим основные общеобразовательные программы основного общего образования и допущенным в текущем году к государственной итоговой аттестации

	А02.
	Физическое лицо, обучающийся XI (XII) классов муниципальных образовательных организаций, освоившим основные общеобразовательные программы среднего общего образования и допущенным в текущем году к государственной итоговой аттестации

	А03.
	Физическое лицо, родитель (законный представитель) обучающегося IX или XI (XII) классов муниципальных образовательных организаций, освоившим основные общеобразовательные программы основного общего и среднего общего образования и допущенным в текущем году к государственной итоговой аттестации

	А04.
	Физическое лицо, выпускник прошлых лет 

	А05.
	Физическое лицо, обучающийся СПО

	Б. Об исправлении допущенных опечаток и ошибок в выданных в результате предоставления муниципальной услуги документах

	Б01.
	Физическое лицо, обучающийся IX классов муниципальных образовательных организаций, освоившим основные общеобразовательные программы основного общего образования и допущенным в текущем году к государственной итоговой аттестации

	Б02.
	Физическое лицо, обучающийся XI (XII) классов муниципальных образовательных организаций, освоившим основные общеобразовательные программы среднего общего образования и допущенным в текущем году к государственной итоговой аттестации



	Б03.
	Физическое лицо, родитель (законный представитель) обучающегося IX или XI (XII) классов муниципальных образовательных организаций, освоившим основные общеобразовательные программы основного общего и среднего общего образования и допущенным в текущем году к государственной итоговой аттестации

	Б04.
	Физическое лицо, выпускник прошлых лет 

	Б05.
	Физическое лицо, обучающийся СПО





Приложение № 3 
к Административному регламенту администрации муниципального округа город Шахунья Нижегородской области 
от _________________ № _______


Исчерпывающий перечень документов, 
подлежащих представлению заявителем самостоятельно

Таблица 1.
	№№ п/п
	Перечень документов для заявителей

	ID номер

	1
	Форма обращения (запроса) согласно приложению № 4 к настоящему Административному регламенту
	все

	2.
	документ, удостоверяющий личность заявителя
	

	3.
	документ, удостоверяющий личность ребенка
	


                                                                     


Приложение № 4 
к Административному регламенту администрации муниципального округа город Шахунья Нижегородской области 
от _________________ № _______


ФОРМА ОБРАЩЕНИЯ (ЗАПРОСА)
ПОЛУЧАТЕЛЯ МУНИЦИПАЛЬНОЙ УСЛУГИ


Главе местного самоуправления муниципального округа город Шахунья Нижегородской области
______________________________________
______________________________________
от ____________________________________
(ФИО, паспортные данные: серия, номер, каким органом и когда выдан паспорт)
________________________________________
________________________________________
________________________________________
________________________________________
				
Адрес заявителя: ________________________
(место регистрации физического лица)
________________________________________
________________________________________
________________________________________
Телефон заявителя:
________________________________________


[bookmark: Par461]ЗАПРОС

    Прошу Вас предоставить информацию о (формулируется запрашиваемая информация).




___________   ___________________________
    подпись              /расшифровка подписи/

"__" ___________ 202_ г.
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